附件1：

中铝智能（杭州）安全科学研究院有限公司

公开招聘岗位一览表

	工作地点：湖南省长沙市

	序号
	部门
	岗位
	人数
	任职条件/岗位职责

	1
	综合管理部
	党群管理
	1
	任职条件：

1. 大学本科及以上学历，中共党员，马列、思政、汉语言文学、行政管理、工商管理或文秘类等相关专业毕业；

2. 对党工团工作有热情，有较好的党工团实务工作能力，有党工团管理、党风廉政建设、企业文化相关工作经验者优先；

3. 有较强的文字写作及语言表达能力，具备较好的协调沟通能力；

4. 熟练使用办公软件，包括WORD、EXCEL、PPT等软件；
5. 特别优秀的条件可适当放宽。

	
	
	
	
	岗位职责：
1. 负责起草公司党建工作报告和相关党建制度；

2. 负责制定公司年度党建工作计划；

3. 负责承办上级党委各项工作任务和公司党支部日常工作；

4. 负责公司内外部宣传工作；

5. 负责党费的收缴管理及党务信息系统管理等工作；

6. 负责承办公司工会、团委相关工作；
7. 完成领导交办的其他工作。

	2
	综合管理部
	财务管理
	1
	任职条件：

1. 大学本科及以上学历，管理类、财会类及相关专业；

2. 熟悉国家相关财经法律法规和会计准则要求；

3. 具有较强的经营管理能力以及积极有效推进工作的能力；

4. 有较好的改革创新意识，工作执行力较强，具有较为丰富的资金管理、预算管理、会计核算、财会报表、税务管理等相关工作经验；

5. 具有良好的组织、协调、沟通能力和团队协作能力，具备一定的抗压能力；
6. 具备财务团队管理经验者优先。

	
	
	
	
	岗位职责：
1. 负责资金管理、预算管理、会计核算、财会报表、税务管理等相关财务流程；
2. 完成领导交办的其他工作。


1

